
Ventilation des écritures 

“Icône ventilateur” : pour ventiler 
une écriture sur plusieurs comptes 



Dépense ou recette à ventiler 

Date 

Libellé de la recette ou de la dépense 

Clic sur l’icône de ventilation 



Fenêtre de ventilation 

Écritures en Crédit ou en Débit 



Fenêtre de ventilation 

 

On rentre la somme totale 



Fenêtre de ventilation 

 

On verrouille la somme totale 
Clic sur le cadenas 

Cadenas fermé 



Recherche des comptes  

 



Recherche des comptes  

Par numéro de compte 



Recherche des comptes  

Par nom du compte 



Recherche des comptes  

Par libellé de compte 



Réalisation première écriture 
On recherche le compte 



Réalisation première écriture 
Dans le cas d’un pourcentage par 
exemple 

On réalise l’opération avec la 
calculatrice 



Ventilation des écritures 
Clic droit calculatrice 

X 70 /100 (70%) 



Réalisation première écriture 
Première écriture réalisée 

Le montant restant est rentré 
automatiquement 



Ventilation des écritures 

Première écriture faite 

Choix du compte de la 
seconde écriture 

Dans notre 
exemple il n’y a 
que deux lignes 
d’écriture 



Seconde écriture réalisée 

On valide 



Passage dans le brouillard compta 

On rentre le libellé si on ne l’a pas 
fait auparavant 

Puis le Mode de règlement  

On valide par clic sur coche verte 



Passage dans le brouillard 

Si on a oublié de rentrer un libellé 

Lors de la validation, message de 
rappel 



Passage dans le brouillard compta 

Les écritures passent dans le 
brouillard 

Une seule écriture avec en 
numéro de compte "Multiples" 

 



Passage dans le brouillard 

Et ventilation dans les comptes 
concernés 

Si on vérifie dans les comptes 
concernés, les écritures sont bien 
présentes  



Compte 108000 



Compte 625200 



Si on revient sur l’écriture 

Clic sur Modifier l’écriture 



Clic sur l’icône Ventilation 

Fenêtre de 
ventilation 


