
Les icônes 

Des fenêtres  

“Aperçu avant impression” 



Clic gauche – Clic droit 

Dans de nombreuses fenêtres, partout 
dans le logiciel 

Un clic gauche sur l'icône "Imprimer" 
permet d’imprimer 

Un clic droit sur l'icône "Imprimer" 
permet de visualiser ce qui sera 
imprimé 
Prévisualisation à l’écran de ce qui sera 
imprimé 

 



Un clic droit sur l'icône 
"Imprimer" permet de visualiser 
ce qui sera imprimé 

Prévisualisation à l’écran de ce 
qui sera imprimé 





Pour fermer cette fenêtre 

Les différents icônes 



Les différents icônes 

Imprimer la page affichée 

Imprimer toutes les pages 



Les différents icônes 



Les différents icônes 

Une petite loupe avec un (+) apparaît 
Clics successifs pour agrandir 

Zoom avant 



Les différents icônes 

Une petite loupe avec un (-) apparaît 
Clics successifs pour diminuer 

Zoom arrière 



Les différents icônes 

Permet de zoomer sur une zone 
souhaitée 
Clic gauche en haut à gauche de la zone 
souhaitée, sans relâcher la souris 

Puis en bas à droite de la zone de zoom 
désirée, on relâche la souris 

Zoom personnalisé 



Les différents icônes 

Mode main pour faire défiler 
et déplacer la feuille 

 



Première page du document 

Page précédente 

Numéro de la page en cours 

Nombre total de pages du document  



Page suivante 

Dernière page 



Possibilité de dessiner ou de 
noter sur le document 

Un rectangle 

Une flèche 

Un pinceau 



Couleur des traits 

Épaisseur des traits 

Pour écrire un texte 



Pour annuler les annotations 
Pour restaurer le document  

Restaurer  

Annuler   



Possibilité d’export 

Exporter en PDF  

Exporter en EXCEL  

Exporter en WORD  



Un clic droit dans le document permet d’en 
exporter le contenu  sous différents 
formats, de zoomer, d’imprimer, d’envoyer 
par mail … 

Le format XML est un format purement 
informatique, permettant l’exploitation 
éventuelle par un autre logiciel 



Pratique 

Pour exporter les 
données d’une table 


