
Modification d’un rendez-vous 
Choisir le RDV dans l’agenda 

Double clic à l’endroit désiré  

Ou clic bouton droit à l'endroit désiré 

Selon le paramétrage des fonctionnalités 

 



Modification d’un rendez-vous 

Plusieurs choix possibles 



Modification d’un rendez-vous 

Ouvrir le RDV 

Ouverture de la fiche de RDV 



Modification d’un rendez-vous 

Copier le RDV 

Copier puis coller le 
RDV ailleurs 



Modification d’un rendez-vous 

Couper le RDV 



Modification d’un rendez-vous 

Reporter le RDV 



Modification d’un rendez-vous 

Contacter  

Ouverture de la fiche de RDV 



Modification d’un rendez-vous 

Modifier le statut du RDV 



Modification d’un rendez-vous 

Supprimer le RDV 



Glisser-déposer Mini agenda 

Dans la journée affichée 

Glisser-déposer Agenda 
Dans la semaine affichée 

Modification d’un rendez-vous 

À définir dans les 
paramètres 



À définir dans les paramètres 



Possibilité de n’utiliser la fonction 
glisser-déposer que sur un seul des 
agendas (Grand agenda ou Mini 
Agenda) 

Annulation possible des modifications 
effectuées 



Un icône annuler une modification 
apparaît après une modification 
dans le planning (sinon l’icône est 
invisible) 

 Icône Flèche rouge pour annuler 
la suppression d’un RDV 

Cet icône apparaît lors de la 
modification/suppression d’un RDV 

 Permet de récupérer le RDV en 
cas d’erreur 

 

Agenda  

Mini Agenda  



Si le dernier rendez-vous modifié ou 
supprimé, l'a été par erreur, il peut être 
restitué  

Grâce à l'icône annulation ″flèche rouge" 
qui apparaît suite à cette modification 
ou suppression  

Ou encore par action sur les touches 
Ctrl + Z  

Modification d’un rendez-vous 


